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Zapvtanie ofertowe

W zwigzku z podpisaniem przez Instytut Partnerstwa Publiczno-Prywatnego umowy
partnerskiej z Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczo$ci przy realizacji Projektu
systemowego pt. ,, Partnerstwo publiczno-prywatne” finansowanego ze S$rodkéw PO KL
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 2.1, Poddziatanie 2.1.3 zapraszamy do
sktadania ofert na realizacj¢ zadan zwigzanych z organizacja cyklu ogdlnopolskich
seminariow.

Przedmiot zapytania ofertowego:

Ustuga polega na organizacji 16 dwudniowych seminariow szkoleniowych w ramach projektu
pn. ,Partnerstwo publiczno-prywatne”, realizowanego przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsigbiorczo$ci we wspolpracy z Instytutem Partnerstwa Publiczno-Prywatnego.

Realizacja zadania, o ktérym mowa, bedzie polegata w szczegolnosci na:

1) sporzadzeniu tre$ci podstrony internetowej poswigconej seminariom informacyjnym;

2) wspolpracy z informatykiem odpowiedzialnym za stworzenie i obstuge podstrony oraz
systemu rekrutacyjnego;

3) opracowanie regulaminu uczestnictwa w seminariach, testu wiedzy oraz projektu
ankiety ewaluacyjnej;

4) prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z weryfikacja i rozliczeniem pomocy publicznej
przez uczestnikow seminariow;

5) opracowaniu projektu certyfikatu potwierdzajacego uczestnictwo w seminariach;

6) zorganizowaniu zaplecza hotelowego, konferencyjnego i gastronomicznego;

7) kontaktach z o$rodkami szkoleniowymi;

8) wspdlpracy ze specjalista ds. zarzadzania finansowego w zakresie ptatnosci za o$rodki
szkoleniowe 1 inne ustugi nabywane w zwiazku z tym zadaniem,;

9) wspolpracy ze specjalista ds. PR w zakresie promocji projektu;

10) biezacych i bezposrednich kontaktach z Kierownikiem projektu;

11)dodatkowych kontaktach z przedstawicielami PARP;

12)opracowaniu raportu ewaluacyjnego 1 przedstawieniu go do weryfikacji i1
zatwierdzenia Kierownikowi Projektu.

Realizacja ustlugi organizacji seminaridow polega migdzy innymi na obstudze seminariow w
miejscu ich realizacji, tj. wigze si¢ z 16 wyjazdami na dwudniowe seminaria regionalne, ktore
beda odbywaly si¢ na terenie calego kraju. Od oferenta oczekuje si¢ dyspozycyjnosci na
miejscu realizacji seminarium dzien przed jego rozpoczgciem.
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Termin realizacji ushugi:

Ustuga bedzie realizowana w terminie od 1 pazdziernika 2011 r. do 31 lipca 2012 r.
Przewidywana liczba godzin: 80 godzin miesi¢cznie (facznie 800 godzin przez okres trwania
umowy).

Wymagania wobec oferenta:

1) doswiadczenie w organizacji seminariéw, ktorych tematyka byla zblizona do
przedmiotowego zakresu, tzn. obejmowata zagadnienia zwigzane z partnerstwem
publiczno-prywatnym,;

2) do$wiadczenie w  przeprowadzaniu rekrutacji uczestnikdéw  seminariow  z
wykorzystaniem narzedzi systemow informatycznych;

3) doswiadczenie w przeprowadzeniu ewaluacji projektow wspoifinansowanych ze
srodkéw UE w ramach NSRO 2007-2013;

4) dostgpnos$¢ oraz gotowos¢ do wyjazdow na seminaria, ktore beda odbywaly si¢ na
terenie catego kraju, elastyczno$¢ czasowa;

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferty sktadane w odpowiedzi na zapytanie, muszg zawierac:

1) dane oferenta:

a. imig¢ i nazwisko;
b. adres;
c. adres poczty elektronicznej oraz nr telefonu;

2) date sporzadzenia oferty;

3) wynagrodzenie za godzing pracy na rzecz projektu (cena brutto);

4) doswiadczenie zawodowe;

5) doswiadczenie w organizacji seminariow, przeprowadzeniu ewaluacji;

6) klauzule: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z
Ustawg z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. Nr 133 poz. 883)”.

7) podpis oferenta

Forma wspolpracy — umowa cywilnoprawna — umowa zlecenie.
Kryteria oceny ofert

W trakcie oceny ofert pod uwage brane beda cena i do$wiadczenie oferenta. W razie
pozytywnego zweryfikowania wymaganego do$§wiadczenia i kwalifikacji znaczenie ma cena
(kryterium wyboru). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z
wybranym oferentem lub oferentami.
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Termin i sposob skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 27 wrze$nia 2011 do godziny 10.00 w formie elektroniczne;j
na adres ppp-efs@ippp.pl.

Osoba do kontaktu w sprawie oferty:

Bartosz Korbus, tel. 22 435 95 02, fax 22 482 10 50, e-mail: bartosz.korbus@ippp.pl
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